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Guia rapida PeopleNet — Nuevo portal del empleado -

1. ¢Cémo accedo al nuevo portal de empleado PeopleNet?
1) Empleados con correo electrénico corporativo (@maxam.net; @expal.biz; etc..):
Deben acceder por la direccion https://ssomaxam.meta4.com/ Las credenciales de
acceso (nombre de usuario y contrasefa) seran las mismas que las utilizadas en

Windows.

2) Empleados SIN correo electrénico corporativo que lo hayan facilitado a Recursos
Humanos:

A través del link: https://esspayrollspa.meta4.com/sse generico/generico login.jsp
incluyendo su nombre de usuario (DNI). Se mostrara la siguiente pantalla:

metar

. ., ﬁ' He clvidado mi usuario/contrasefia
Aqui nos encontramos la opcién:

Deberan darle para recuperar la contrasefia, que les llegara al correo electrénico que
hayan proporcionado a Recursos Humanos y esté grabado en el sistema.

3) Empleados SIN correo electrénico corporativo y que NO hayan facilitado a Recursos
Humanos una direccién de correo personal: En estos casos para poder acceder al portal
es imprescindible primero facilitar una direccién de correo electrénico personal a
Recursos Humanos indicando el nombre y apellidos del empleado que lo solicita asi
como el correo electrénico que quiera utilizar. Una vez esté registrado, podra acceder
segln se indica en la forma de acceso 2.

Uso interno exclusivamente Enero 2018 1|6


https://ssomaxam.meta4.com/
https://esspayrollspa.meta4.com/sse_generico/generico_login.jsp

mAX{AM

Beyond Performance

2. :Cémo puedo consultar mis datos personales en PeopleNet?

Para acceder a los datos personales hay que entrar en Dossier del Empleado en la esquina
superior derecha de la pantalla principal.
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3. ¢Cémo accedo a mis recibos de némina en PeopleNet?

Para acceder a los recibos de némina, hay que entrar en el menu de la esquina superior
izquierda (1) desplegar el apartado (2) MIS DATOS ECONOMICOS vy entrar en (3) Ultimos
recibos. En la pantalla apareceran las néminas para que se puedan consultar o imprimir.
Recordad que la primera némina en este portal es la de enero de 2018, para néminas anteriores
hay que acceder al portal antiguo de METAA4.
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FAVORITOS C' [ ULTIMOS ABIERTOS

Mis datos para e IRPF
RN A No tienes ningiin favorito, Para afiadir alguno e
RN 05
s
MI INFORMACION PERSONAL ¢ .o

MIS DATOS ECONOMICOS
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4. ;Cémo recupero o cambio mi contrasefia en PeopleNet?

Aquellos empleados que dispongan de correo personal (no corporativo) acceden por la
siguiente pantalla:

. .. P He clvidado mi usuario/contrasenia
Aqu1 nos encontramos la opclion:

Deberan darle para recuperar la contrasefia, que les llegara al correo electrénico que hayan
proporcionado a Recursos Humanos y esté grabado en el sistema.

Para aquellos empleados con correo electrénico corporativo el SSO (Single Sign On) hace que
la contrasefia sea la misma de Windows, es decir cuando se cambie esa el sistema pedira incluir

la nuevay se podra entrar normalmente. En este caso, no hay opcién de recuperar o cambiar la
contrasena.

5. ¢Coémo cambio mi cuenta bancaria en PeopleNet?

Accediendo al apartado (1) MIS DATOS ECONOMICOS, se despliega el meni y esta la opcién
(2) Mis datos bancarios y dentro de esta la de (3) Cuenta bancaria principal
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Al acceder ala opcién (3) Cuenta bancaria principal nos encontramos con la siguiente pantalla,
donde vemos la fecha de inicio de la cuenta, el nimero de cuenta, y en la columna de mas a la
derecha tenemos la opcién Modificar, a la que deberemos darle para cambiar el namero de
cuenta en la que queremos recibir la némina.
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6 :Coémo puedo consultar mi certificado de retenciones del IRPF en PeopleNet?

Accediendo al apartado (1) MIS DATOS ECONOMICOS, se despliega el meni y esta la tltima
opcién (2) Certificado de retenciones, donde en la pantalla, una vez disponible estara el
correspondiente certificado de retenciones. Os recordamos que los certificados de retenciones
correspondientes a 2017 y afios anteriores estaran disponibles en el antiguo portal del
empleado METAA4 para su consulta hasta el préximo 31 de diciembre de 2018.

m F‘) <R m X000 NOMBRE DEL EMPLEADO

ULTIMOS ABIERTOS

Mis datos pars e IRPF

Dossier del emplesdo

Uimos recibos.

Mis herramientas

Datos pers de mis empleados
MI INFORMACION PERSONAL

MIS DATOS ECONOMICOS
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7. ¢Como puedo modificar mi situacién familiar para el IRPF en PeopleNet?

Accediendo al apartado (1) MI INFORMACION PERSONAL, y al ment (2) Mis datos para el IRPF.

NOMBRE DEL EMPLEADO
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ULTIMOS ABIERTOS
M datos para ef 9P
Dossier del empieado
Ouwas cuentas

Cuenta bancaria principal
o recvos,

MIS DATOS ECONOMICOS

En la siguiente pantalla nos dan diferentes opciones en la parte superior izquierda, la primera
es Modificar situaciéon IRPF, esa es la que debemos seleccionar para proceder al cambio de
nuestra situacién familiar:

00K - NOMBRE DEL EMPLEADO
mAX{AmM

Uso interno exclusivamente enero 2018 5|6



mAX{AM

Beyond Performance

En la misma pantalla el tercer epigrafe es Imprimir Modelo 145, donde podremos imprimirlo.
Cuando se realice un cambio de situacién familiar se solicita que se imprima el nuevo modelo
y se haga entrega fisica al departamento de Recursos Humanos.

NOMBRE DEL EMPLEADO

mA}AM

B34 pars o1 IRPF vigerea. 51U UBCHN N8 CAMBAGD &0 CUBKUIAT 38 101 DIOQUES Qub PBIECEN & CONEINUASIYN, SHrifes B 1 OPCEN B4 Mens ModHicar i Suacin IRFF. ACIORMente, pUsSes KOnutar ol HEorsl B8 MOSHKECNES reAISBa. i 41 CA80 8 Que

8. Accesos rapidos — agregar a favoritos

En todas las pantallas tenemos la opcién en el ment superior de la derecha de
Agregar a favoritos la pagina. Asi nos aparecera al inicio en el area de FAVORITOS,
facilitando y siendo mucho més rapida la navegacién por PeopleNet.

AEregar a
favoritos
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En caso de cualquier duda o cuestién sobre el uso del portal contactad con
hrservices@maxam.net .

En caso de incidencia técnica por favor contactad con helpdesk@maxam.net
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